
Prenotazione Esami 

Entrando nell’ ”Area Didattica” sotto “Esami” sarà possibile avere l’elenco degli esami delle varie sessioni 
(Figura A). 

Figura A 

Qui sarà possibile selezionare la sessione, una data specifica, o un corso specifico, e compiere una ricerca. 

Una volta individuato il corso e la data di interesse, sarà possibile cliccare il pulsante “ ” presente accanto 
ad ogni data che si può prenotare, ed eseguire la procedura di prenotazione. 

È possibile in qualsiasi momento avere la stampa in Word o Excel di tutti gli esami dell’anno accademico in 
corso cliccando i link “stampa elenco completo esami in formato Excel” oppure “Stampa elenco completo 
esami”, presenti nella pagina. 

La procedura di prenotazione richiede una conferma, così come indicato in Figura B 

 
Figura B 



Confermando, verrà indicato il codice di prenotazione e sarà data la possibilità di stampare la prenotazione. 

In seguito, sarà possibile stampare in ogni momento le proprie prenotazioni, utilizzando l’icona di stampa 

“ ” che comparirà accanto alla data prenotata al posto del tasto prenota “ ” Inoltre, se si è ancora in 
periodo di prenotazione della sessione di esami, sarà possibile cancellare la prenotazioni tramite il tasto “ ” 
(Figura C). 

 

Figura C 
 

Un’altra modalità per vedere le proprie prenotazioni è data dall’accesso all’ “Area Personale” nella sezione 
“Attività”, selezionando “Esami Prenotati” (Figura D), che mostrerà l’elenco di tutti gli esami prenotati e 
ancora da sostenere. 

 
Figura D 



Alcune tipologie di utenti (in particolare gli uditori), che devono versare la tassa relativa all’esame che 
intendono prenotare, avranno, nella fase di conferma (Figura B), anche la necessità di inserire i valori del 
bollettino di ccp pagato, che consentirà loro la prenotazione all’esame stesso. 

Nel prenotarsi agli esami, occorre tenere in considerazione che: 

• alcune date potrebbero, in rari casi, subire delle variazioni; queste, saranno comunicate, comunque, 
agli studenti; 

• non è possibile eseguire prenotazioni online al di fuori del periodo di apertura-chiusura prenotazione 
della sessione di esami; 

• non è possibile cancellare prenotazioni al di fuori del periodo di apertura-chiusura prenotazione di 
una sessione di esami; 

• non è possibile prenotarsi ad esami per i quali è stato raggiunto il limite massimo di esaminandi 
previsto dal docente; in questo caso apparirà una data di riserva a cui sarà possibile prenotarsi; 

• le date di esami fuori sessione non sono visibili e perciò gestibili dallo studente, tali prenotazioni 
saranno eseguite dalla Segreteria. 


