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NORME PER LA PRENOTAZIONE AGLI ESAMI 
 

Le iscrizioni agli esami della sessione di febbraio (dal 24 gennaio all’11 febbraio 2011) che 

potranno effettuarsi dal 10 al 21 gennaio 2011, si svolgeranno nel modo seguente: 

On line attraverso il sito dell’Istituto (www.ecclesiamater.org). Per accedere a tale procedura, è 

necessario aver ritirato, presso la Segreteria, la “Login” e la “Password”, assegnate dal sistema a 

ciascuno studente e che sono strettamente personali. 

 Presso la Segreteria (primo piano), previa consultazione in bacheca o sul sito (Area Didattica / Esami) 

delle date di esame disponibili e compilazione dell’apposito modulo da ritirare in segreteria. 

 Lo studente presenterà quindi all'operatore il suddetto stampato nel quale avrà indicato il proprio 

numero di matricola, il cognome ed il nome, la sigla e la denominazione dell'esame (o degli esami) che 

intende prenotare e la data (o le date) cui è interessato. 
 

Si ricorda che i giorni indicati come RISERVA, potranno essere utilizzati 

solo nel caso in cui non siano più disponibili le altre date indicate dal 

docente. 

 Al termine della prenotazione, che avverrà direttamente al computer, sarà consegnata una ricevuta 

sulla quale saranno indicati il numero di matricola, il cognome ed il nome dell'iscritto, la sigla e la 

materia d'esame ed il giorno e l'ora di inizio dell'appello, per il quale si è prenotato. Lo studente 

verificherà alla presenza dell'operatore che quanto scritto sulla ricevuta corrisponda alla prenotazione 

desiderata. 

 Coloro che fossero realmente impossibilitati ad iscriversi personalmente agli esami, potranno delegare 

tale compito ad altra persona che presenterà, oltre a quanto sopra indicato, una delega firmata indicante 

chiaramente gli estremi anagrafici del delegante e del delegato. Questi, se si tratta di uno studente del 

nostro Istituto, potrà iscrivere agli esami una sola persona oltre a se stesso; se si tratta, invece, di persona 

estranea all'Istituto, o di studente del nostro Istituto che non deve iscriversi agli esami, la Segreteria 

accetterà soltanto l'iscrizione agli esami di un delegante. 

 Le deleghe saranno accettate solo a partire da mercoledì 12 gennaio 2011. 
 

Sarà possibile iscriversi agli esami a partire da lunedì 10 gennaio 

fino a venerdì 21 gennaio con il seguente orario: 

dalle ore 11,00 alle ore 13,15 e dalle ore 14,30 alle ore 18,45. 
 

 Pertanto, solo in questo periodo (dal 10 al 21 gennaio) sarà possibile eseguire cancellazioni o 

variazioni delle prenotazioni già effettuate, compatibilmente, qualora si tratti di variazione, con le 

disponibilità indicate dai rispettivi docenti di giorni e numero massimo di esaminandi per ogni singolo 

appello, restituendo all'operatore la ricevuta precedentemente rilasciata, indicante la materia ed il 

giorno per il quale si chiede la cancellazione o la variazione. 
 

È condizione indispensabile per l'iscrizione agli esami, la regolarizzazione 

di tutti gli adempimenti amministrativi (iscrizione o rinnovo di iscrizione, 

tasse di iscrizione, eventuali tasse di mora, tasse di esame per gli studenti 

uditori). 
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